LICEG CLASSICO INTERNAZIONALE

STATALE GIOVANNI MELI

Circn. A48 CXQQ Qd‘t (26&3

Al personale ATA

Oggetto: Programmazione ferie natalizie Personale ATA

Si comunica al personale indirizzo che, al fine di predisporre un’adeguata ed
efficiente organizzazione del lavoro nel periodo di sospensione delle attivita didattiche per le
vacanze di Natale, € necessario comunicare all’ufficio del Personale Ata, il proprio piano ferie
entro il 7 dicembre 2023, utilizzando gli appositi prospetti ivi allegati.

Si ricorda che le attivita didattiche saranno sospese, come da calendario regionale,

| dal 23/12/2023 al 7/01/2024.

Il D.S.G.A. nella valutazione del piano ferie terra conto delle esigenze di servizio,
fermo restando il numero minimo di presenze richieste di n. 3 Collaboratori Scolastici ¢ di n.
2 Assistenti Amministrativi.

Si precisa, che con la stessa modalita, dovranno essere programmate le richieste di
eventuali riposi compensativi.

Verificata la compatibilita del “piano ferie” con le esigenze di servizio, il Personale
ATA sara invitato a produrre la domanda di ferie tramite il sistema — PERSONALE ARGO.
Verranno autorizzate, innanzitutto, le richieste di coloro in servizio con contratti a T.D. e di
coloro che ancora non hanno fruito di tutte le ferie maturate nell’A.S 2022/2023, che
dovranno essere godute improrogabilmente entro il 30/04/2024.

Ulteriori disposizioni di servizio

Venerdi 22 dicembre 2023, a termine delle attivita didattiche, il personale
Collaboratore Scolastico dovra garantire la pulizia di tutti servizi igienici della propria area di
appartenenza. La pulizia delle aule e dei reparti di pertinenza di ciascuno, potra essere

i effettuata durante le giornate di apertura della scuola.




LICEO CLASSICO INTERN AZIONALE
STATALE GIOVANNI. '

Al Dirigente Scolastico
Ticeo Meli ~ Palermo

jtla sotoserit , nat__ 2 ) . il

. in servizio juesse codesia Kstituzione Scolastica in qualid g

Personalie ATA ~ Cun contratio a Tempo .

CHIEDE

o on pionc/i di ferie anno precedente da fruire nel giomns

¢ Q. . gioned gi feric anno cvenie da fruire nsk giomod

. n pionod i festivigs soppresse da frutre uel giooed ) ) ~

AWANE D st

da fruire nel wornwd

« o et ——

o« w.  giovnod di riposo compe wanvo du fruiee ned giomodt

Crichiara, inoltre, & aver presiato servizio apeiuntive per i quale st sishiede ¥ ripnse coropensative st indicate, come
» (2 b}

di seguite descritto:

o straovdinario per un toisle diore . _ prestate nel perivdo (indicare giori 0 mesi)

e oroeccedentiper unomizdioren. | prestaic el periodo (ndicne giorni o mest)

Qi

Palermo Il Firna




