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Al personale scolastico interessato
Al DSGA

Circolare 675
Oggetto: Presa di servizio A.S. 2023/2024

Si comunica che il personale scolastico (docente e ATA) trasferito, neoassunto, assegnato,

utilizzato, ¢ convocato il giorno 1 Settembre 2023 presso gli Uffici di Segreteria per effettuare la
presa di servizio per I’A.S. 2023/2024. Per il personale docente, nel caso di titolarita presso altro

Istituto con completamento di cattedra presso questo Liceo, contatteranno la Segreteria per fissare
un appuntamento e invieranno entro il 1 Settembre via mail all’indirizzo papc030004(@istruzione.it
il modulo di presa di servizio unitamente alla fotocopia di un documento di identita in corso e del
codice fiscale con oggetto: PRESA SERVIZIO Nome Cognome del docente.

I docenti con cattedra su piu sedi sono tenuti ad inviare entro il 4 settembre
autocertificazione degli impegni nelle varie istituzioni di servizio fino al giorno di inizio delle

lezioni. Il personale tenuto alla presa di servizio ¢ convocato secondo la seguente scansione oraria:

PERSONALE ORARIO
ATA (Collaboratori scolastici) 07.30
ATA (Amministrativi) 07.45
Docente 09.00

Giorno 1 settembre 2023
Alle ore 11 i docenti trasferiti, neoassunti, assegnati incontreranno 1> RSPP e Referente

Accoglienza docenti d’Istituto.

Giorno 4 settembre 2023
Alle 09:00 1 docenti trasferiti, neoassunti, assegnati incontreranno 1'Animatore Digitale
dell’Istituto per ricevere le credenziali Argo e Google Workspace
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Si raccomanda di prendere visione dei protocolli di sicurezza pubblicati sul sito di Istituto.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Cinzia Citarrella

(firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell’art. 3, c. 2 del D.Igs. n. 39 del 1993)
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